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Poskytovatel’ pomoci:

Poskytovatelom pomoci je Ministerstvo hospodarstva Slovenskej republiky ako
Sprostredkovatel'sky organ pre Operacny program Vyskum a inovacie.

Ministerstvo hospodarstva SR

Mierova 19

827 15 Bratislava
www.mhsr.sk
www.opvai.sk

Telefon: +421 2 485 41 111

Vykonavatel’om schémy:

Vykonavatel'om schémy je Slovak Business Agency.

Slovak Business Agency

Mileti¢ova 23

821 09 Bratislava

Slovenska republika

Koresponden¢na adresa: Karadzi¢ova 2, 811 09 Bratislava
www.shagency.sk

Telefon: +421 2 203 63 100

Slovak Business Agency je poverena vykonavanim aktivit v rozsahu komponentov 1 az 12
Schémy na podporu malého a stredného podnikania v SR.
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Podaktivita 1.5 — Rastovy program (RP)

Pomoc, ktord je realizovand prostrednictvom tejto podaktivity je predmetom schémy na
podporu malého a stredného podnikania v SR (schéma de minimis). Sluzby tejto podaktivity je
definovana pod Komponentom ¢. 7¢) Schémy.

Podaktivita 1.5 Rastovy program (RP) Schéma de minimis

e Odborné projektové poradenstvo | Komponent €. 7 ¢)
pre zapajanie MSP do
komunitarnych programov

e Utast na skupinovom odbornom | Komponent &. 12 e)
poradenstve

Odborné projektové poradenstvo poskytované pre pptreby
zapojenia sa do komunitarnych programov EU

Komponent €. 7 ¢)
a) Opis aktivity

Rastovy program ako jeden zo Styroch programov Narodného podnikatel'ského centra (d’alej
len ,,NPC*) sa obsahom a formami poskytovanej pomoci (sluzbami) orientuje na podnikatel'ské
subjekty fyzické osoby — podnikatelia a pravnické osoby v rastovom S§tadiu Zivotného cyklu
podnikatela. Ciel'ova skupina programu je vSak Sirok4 a r6znorodd, pomoc modzu Ziadat’ aj
podniky s kratkou podnikatel’skou historiou. Cielom Rastového programu je podporit’ malé a
stredné podniky (d’alej len ,,MSP*), ktoré maji zdujem o rast a rozSirenie svojho podnikania na
uzemi Slovenskej republiky, na jednotnom trhu Eurdpskej inie, vratane cezhrani¢nych Gizemi
alebo na trhoch tretich krajin, a to prostrednictvom dotovanych sluzieb programu.

Vychadzajic zréznych potrieb MSP azo Sirokej cielovej skupiny Ziadatelov su preto
definované viaceré formy, typy a rozsahy pomoci, aby sa vytvorilo §iroké portfolio sluzieb,
ktoré uspokoji potreby slovenskych MSP a pomdéze im rast’ a rozvijat’ svoj podnik.

V ramci predmetnej aktivity je MSP ponlknutd moZnost’ efektivneho zapojenia sa do
medzinarodnej obchodnej vymeny. Cielom aktivity komponent €. 7 c) je poskytnutie
odborného projektového poradenstva pri vypracovani projektovej dokumentacie pre potreby

zapojenia sa do komunitarnych programov Eurdpskej tnie (dalej len ,,EU).

Poradenské sluzby st uréené pre podnikatel'ov, ktori spiiiaji podmienky v Schéme a v samotnej
Vyzve vypisanej k danému komponentu. Zaroven s registrovani a overeni klienti NPC
splnajuci podmienky opréavnenosti cielovej skupiny.



b) Obsah aktivity

Specifikom poskytnutia tejto sluzby je komplexna trojfazovost’:

V prvej faze st MSP prostrednictvom informacnych a popularizanych aktivit prezentované
moznosti zapojenia sa do existujucich komunitarnych programov EU. MSP su informované
0 procesoch podavania jednotlivych ziadosti, vratane poziadaviek na spravne vypracovanie
projektovej dokumentacie. Zaroven je tiez prezentovany rozsah podpory, ktort je mozné
prostrednictvom Rastového programu Cerpat’. Vyuzitie tejto sluzby je nepovinné, zalezi na
preferenciach podniku. V pripade, ak podnik chce vyuzit' aj tuto sluzbu, je potrebné podat
Ziadost’ o Gi¢ast’ na informa¢nom podujati/skupinovom poradenstve zameranom na zapojenie
sa do komunitarnych programov EU. Tato Ziadost je spolu's Vyzvou na ti¢ast’ na informaénych
a poradenskych skupinovych aktivitach priebezne publikovana na web stranke SBA (jednotlivé
Informacné a poradenské seminare sa konaju v roznych krajoch a v r6znych intervaloch preto
odportacame priebezne sledovat’ web stranku SBA, konkrétne sekciu Aktuality).

Druha faza predstavuje vyber zo Ziadatel'ov, ktori podali Ziadost' spolu s povinnymi prilohami
a maju potencidl uspeSne zvladnut’ cely proces. S Gspesnymi ziadateI'mi bude uzatvorena
Zmluva o poskytnuti predmetnej sluzby a zarovein s uzatvorenim zmluvy je schvalenému
ziadatelovi prideleny aj Supervizor témy komunitirne programy EU, ktory priebezne
s uréenym manazérom Rastového programu dozoruje spolupracu zazmluvneného Ziadatel'a
s uréenym externym odbornikom (d’alej len ,,Expert®).

Tretia faza je fazou samotného poskytnutia podpory vybranym MSP. Je realizovana
prostrednictvom expertov V prislusnej oblasti, ktori poskytnti vybranym MSP Specificky
zameranu pomoc vo forme odborného projektového poradenstva pri priprave samotnej ziadosti
0 zapojenie sa do zvoleného komunitarneho programu EU, ako aj v procese jej predkladania az
po moment jej oficialneho podania. Sucast'ou plnenia zo strany uréenych expertov je aj pomoc
pri vypracovani projektu, predkladaného MSP — pokial je vyZadovanou, samostatnou prilohou
podavanej ziadosti. SluZbu je moZzné vyuZivat' v trvani 1 roka od podpisu zmluvy. Po vy€erpani
schvaleného poctu hodin a/alebo uplynuti stanoveného obdobia (1 rok) nie je mozné poziadat’
o d’al$ie poradenské hodiny v ramci tejto sluzby. MSP mé v§ak moznost podat’ ziadost’ v ramci
inych vyziev zverejiiovanych na strankach Vykonavatel'a - www.npc.sk a www.sbagency.sk.

Po uzatvoreni zmluvy bude Vtomto kroku uZz Prijimatelovi, prideleny Supervizor témy
komunitarnych programov EU (dalej len ,,Supervizor), ktory priebezne dohliada na
spolupracu zazmluvneného MSP s ur€enym manaZérom Rastového programu, pricom za MSP
vystupuje povereny zastupca. V pripade potreby vyplyvajucej zo Specifickosti danej témy
a problému modéze MSP na poradenstvo prizvat’ aj dalSieho zamestnanca alebo zéastupcu
spoloCnosti (napr. Statutdr, konatel, spoloc¢nik). Supervizor verifikuje poskytovanie
schvaleného rozsahu sluzieb a v pripade potreby aj koordinuje ich priebeh. Obsah, rozsah a
terminy konzultacii sa stru¢ne zaznamenavaji na harku - Konzulta¢ny list. Frekvenciu
konzultacii si stanovuju podl'a individudlnych potrieb Expert s MSP.

Po ukonceni odborného projektového poradenstva je MSP povinny podat’ Ziadost’/prihlasku do
predmetného komunitirneho programu EU. Ide o podmienku k uspesnému &erpaniu
bezplatného poradenstva. Tuto skuto¢nost MSP dokladuje potvrdenim z posty o odoslani
prisluSnej zasielky alebo potvrdenim o registracii/podani Ziadosti z prislusnej kancelarie


http://www.sbagency.sk/aktuality

spravujucej predmetny komunitarny program EU, ktoré musi byt poverenému pracovnikovi
dorucené do 14 dni od podania.

c) Vyberovy proces ZiadatePov o pomoc a mechanizmus poskytnutia
pomoci

Vyberovy proces Ziadatelov do Komponentu &.7 ¢) Schémy pozostava z viacerych krokov,
vysledkom ktorych je u¢ast’ vybranych Ziadatelov na aktivite.

PredloZeniu Ziadosti o poskytnutie pomoci (d’alej len ,,Ziadost™) v ramci danej Vyzvy
predchadza registracia MSP v ramci NPC, ktord mu umozni vyuzivat’ vsetky sluzby NPC pocas
celého trvania projektu.

Registracia a predloZenie Ziadosti
1. Registrujte sa, ak este nie ste zaregistrovany v Narodnom podnikatel'skom centre (d’alej

len ,,NPC*), vypliite online formular Ziadosti (vratane Prilohy I Projektovy zamer a

Prilohy II Prehl’ad prijatej pomoci de minimis za posledné 3 roky), ktora zaroven sluzi

ako registracia do NPC. Po overeni registraénych udajov v Ziadosti vom bude e-mailom

priradeny identifika¢ny kod klienta, pomocou ktorého sa budete moct prihlasovat’ aj na
d’al$ie sluzby Rastového programu NPC.

Ziadost’ a povinné prilohy najdete na internetovej stranke NPC a SBA.

3. Kompletne vyplnent Ziadost' elektronicky odoslite do terminu trvania vyzvy.
Naésledne elektronicky vyplnenu Prilohu I - Projektovy zamer a Prilohu II - Prehl'ad
prijatej pomoci de minimis za posledné 3 roky zaslite na RPint@npc.sk

4. Statutarom podpisany original Ziadosti a priloh vytlatte a doruéte osobne do Front
Office NPC v Bratislave Twin City, blok A2 prizemie, KaradZzicova 2, alebo
dorucovacou sluzbou na koreSpondentnti adresu SBA Karadzicova 2, 811 09
Bratislava. Pokial' Ziadost nebude tplna, Ziadatel' bude e-mailom doZiadany na jej
doplnenie, a to v lehote do 5 pracovnych dni od vyzvania. V pripade, 7e Ziadatel
nedoplni Ziadost, tato bude na zaklade nesplnenych kritérii formalnej kontroly
vyradena z d’alSieho vyberového procesu. V takomto pripade ma Ziadatel' moznost’
podat’ nova Ziadost' o poskytnutie pomoci v d’aliej vyzve.

N

1. kolo vyberového procesu:

Prvé kolo hodnotiaceho procesu predstavuje formélnu kontrolu splnenia podmienok pre vstup
do programu a formélnu kontrolu predloZzenych dokumentov. Kontrolu a schvalovanie
vykonavaju interni zamestnanci Vykonavatela.

V pripade, ze Ziadost’ s povinnou prilohou (prilohami) nebude uplna alebo nebude zodpovedat
podmienkam Rastového programu, komponent ¢. 7 ¢ ) Schémy a Vyzvy, Vykonavatel moze
vyziadat’ od Ziadatela zaslanie dopliujicich informacii/dokumentov/chybajicich priloh.
Ziadatel je povinny doru¢it’ vyziadané dokumenty najneskor do 5 pracovnych dni od zaslania
pisomného vyzvania Vykonavatel'om.

Ak Ziadatel’ nedoplni Ziadost' v stanovenej lehote, tato nebude d’alej posudzovana. V takomto
pripade ma v$ak Ziadatel moznost podat’ novii Ziadost o poskytnutie pomoci, alebo podat
Ziadost' o iné typy sluzieb v ramci inych vyziev. Vietky vyzvy su priebezne uverejiiované na
webovom sidle Vykonavatela.
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Vykonavatel’ je opravneny vyziadat' si od Ziadatela dopliujuce informécie, ktoré suvisia s
projektom pre ucely posudenia stiladu s podmienkami poskytnutia pomoci. Vykonavatel’ vedie
evidenciu vietkych predlozenych Ziadosti a dokumentéciu tykajucu sa vyberového procesu a
realizovanej podpory.

2. kolo vyberového procesu a vyhodnotenie

V druhom kole prebehne zasadnutie vyberovej komisie. Vyberova komisia (d’alej len
,Komisia®“) je organ zodpovedny =za transparentné udelovanie pomoci de minimis.
Informovanie ¢lenov Komisie o zasadnuti prebehne podl'a statutu Komisie, t.j. najneskér do 5
pracovnych dni pred zasadnutim Komisie.

Zasadnutie Komisie sa uskuto¢ni najneskdér do 10 tyzdiiov od terminu uzavierky prijimania
Ziadosti, pokial’ v odovodnenych pripadoch nebude Vykonavatelom rozhodnuté inak.

Hodnotenie v druhom kole bude prebichat’ na zaklade kritérii, ktoré st sucastou tohto
dokumentu. Po ukonc¢eni zasadnutia Komisie bude Vykonévatel' obozndmeny s vysledkom.

Vykonavatel' informuje Ziadatelov o rozhodnuti Komisie do 10 dni od ozniamenia Komisie
0 vysledku 2. kola vyberového procesu.

Zoznam uspesinych Ziadatel'ov, ktori na zaklade rozhodnutia Komisie ziskajii podporu, zverejni
Vykonéavatel’ na svojej webovej stranke 30 pracovnych dni od zasadnutia Komisie.

Zmluva o poskytnuti pomoci

Uspesni Ziadatelia buda elektronicky vyzvani doru¢it’ informacie potrebné na vypracovanie
Zmluvy o poskytnuti pomoci (d’alej len ,,Zmluva‘), na zaklade ktorej buda opravneni prijimat
nefinanénii pomoc. Ziadatel’ je povinny do 10 pracovnych dni od dorudenia vyzvy tieto
informacie predlozit. Nasledne Vykonavatel s Uspe$nym Ziadatelom uzatvori pisomnu
Zmluvu.

Predpokladand vyska pomoci bude uvedend v Zmluve. Nasledne po doruceni podpisanej
Zmluvy zo strany Gspe$ného Ziadatel'a za¢ne realizacia aktivit komponentu Programu.

Zmluva bude zverejnena prisluSnym pracovnikom Vykonavatel'a v Centralnom registri zmlav
(d’alej len ,,CRZ*). Zmluva nadobudne G¢innost’ defi po zverejneni v CRZ. Tymto ditom sa
Gispesny Ziadatel’ stiva Prijimatelom pomoci (d’alej len ,,Prijimatel™).

Stcastou Zmluvy je podmienka, ktord stanovuje povinnost” podporeného MSP uhradit
Vykonévatel'ovi nahradu vsetkych vydavkov, ktoré mu s poskytovanim predmetnej sluzby
vznikli, pokial’ podporeny MSP v uréenom €ase (14 dni od podania), po vyCerpani stanovené¢ho
odborného projektového poradenstva, nepreukaze, Ze prisluSna Ziadost/prihlasku alebo projekt
stivisiaci v rAmci zvoleného komunitarneho programu EU skuto¢ne podal. Tuto skutoénost
Prijimatel’ dokladuje potvrdenim posty o odoslani prislusnej zasielky, potvrdenim o registracii
podania prislusnej Ziadosti/prihlasky a/alebo projektu kanceldriou zvoleného komunitarneho
programu EU a koépiou kompletnej podanej Ziadosti/prihlasky alebo projektu v elektronickej
podobe. Pozadované dokumenty overuje oproti predlozenym originalom prideleny manazér
Rastového programu, pre potreby archivacie sluzi nim overend/verifikovana kopia dokladov
(vynimku tvoria vyluc¢ne pripady vis major — zivelné pohromy, ukoncenie ¢innosti MSP z
dévodu tmrtia konatel’a a pod.).



Vykonavatel’ vyhodnoti spokojnost’ a kvalitu poskytovanych sluzieb a zo strany Vykonavatel'a
aj pridelenych odbornych spolupracovnikov, navrhne moznosti zlepSenia a zefektivnenia
potrebnych procesov.

d) Kritéria vyberu ZiadatePov

Zoznam Kkritérii vvhodnocovanvych v 1. kole v ramci vvzvy na vstup do komponentu €. 7 ¢):

Formalna kontrola podmienok pre vstup do programu:
Formalna kontrola podmienok pre poskytnutie pomoci v ramci programu a Schémy:

e datum prijatia Ziadosti,

e tplnost’ Ziadosti,

e opravnenost Ziadatel'a - MSP, ktori spiiaju definiciu malého a stredného podniku,

e opravnenost Ziadatela - MSP, ktori sidlia na Gizemi Bratislavského samospravneho
kraja,

e opravnenost Ziadatela - prijatd pomoci de minimis za posledné 3 roky nepresahuje
stanovenu vySku v zmysle Schémy,

e opravnenost Ziadatel'a - predmet podnikania nie je vyliéeny zo zoznamu odvetvi,
ktorym sa v zmysle Schémy poskytuje podpora (t. j. Ziada o pomoc, ktora sa vztahuje
na vSetky odvetvia hospodarstva okrem odvetvi vyli¢enych zo zoznamu odvetvi v
zmysle Schémy),

e opravnenost’ Ziadatel'a - overenie vyhlaseni Ziadatel'a,

e jasne zadefinované otazky/problémy, ktoré Ziadatel' pozaduje v ramci poradenstva
vyriesit,

e ocakavany prinos odborného projektového poradenstva pre Ziadatela.

Formalna kontrola predloZenych dokumentov:

e Ziadost (obsahuje registraciu do NPC) a priloha/y

e Projektovy zdmer

e Vyhlasenia Ziadatel'a

e Prehl’ad prijatej pomoci de minimis za posledné 3 roky

Na zéklade uvedenych kritérii manazér Rastového programu Vv 1. kole vyberového procesu
formalnu kontrolu podmienok pre vstup do programu a formalnu kontrolu predkladanej
Ziadosti a povinnych priloh Ziadosti.

V pripade netiplnej Ziadosti Vykonavatel vyziada od Ziadatela zaslanie dopliujicich
informacii. Tymto spdsobom budu spomedzi vietkych Ziadatelov vybrani len ti, ktori spinaju
uvedené kritéria 1. kola, ostatni Ziadatelia a Ziadatelia, ktori ani po vyziadani nedodaju
doplilujuce informécie v stanovenej lehote, budu na zdklade nesplnenej formalnej kontroly
automaticky vylu¢eni z vyberového procesu komponentu &. 7 c). Ziadosti vybranych
Ziadatel'ov o program budi v 2. kole vyberového procesu posudené vyberovou komisiou.


https://docs.google.com/forms/d/1vH5P9hyEtkUGgVZWOMsB2QPf5YMebxlVqAAdl5NK4vw/edit?ts=5add9d5b

Zoznam Kkritérii vvhodnocovanych v 2. kole v ramci vyzvy na vstup do komponentu &.7 ¢):

e kvalitaa spracovanie Ziadosti a jej relevantnost’ podania vo vztahu k pontikanej sluzbe,

e kvalita a spracovanie projektového zameru,

e potencidl uspesne zvladnut' cely proces vratane UspeSného podania prihlasky do
relevantného komunitarneho programu EU.

Na zaklade uvedenych vyberovych kritérii pridelia jednotlivi ¢lenovia komisie predkladane;j
Ziadosti body, ktoré sa nasledne prepoéitaju podla miery vyznamnosti zachytenej pomocou
jednotlivych vah. Tymto sposobom vznikne celkové vazené bodové hodnotenie, ktoré sa
porovna s hodnoteniami ostatnych Ziadatelov, ktoré taktiez postupili do druhého kola
vyberového procesu. Ziadatelia, ktori ziskaju najvy$si podet bodov sa stanii Gspesnymi
zaujemcami o komponent €. 7 c).

e) Den poskytnutia pomoci de minimis a vySka poskytnutej pomoci de
minimis

V pripade odborného projektového poradenstva poskytovaného pre potreby zapojenia sa do
komunitarnych programov EU (komponent ¢. 7 ¢) Schémy) sa za den poskytnutia pomoci de
minimis povazuje nadobudnutie i¢innosti Zmluvy uzatvorenej s Prijimatel’om.

Vyska poskytnutej pomoci de minimis, ktord bude uvedend v Zmluve sa vypocita ako
maximum hodnét, ktoré tvoria naklad na sluzbu odborné projektové poradenstvo.

Maximalne poskytnutd pomoc predstavuje tento komponent schémy:

MAX = [(cena prace *pocet hodin ) + (ostatné priame naklady) < 5 000]

f) Podmienky prihlasenia sa do Vyzvy

Aktualne znenie otvorenej vyzvy na prihlasenie sa do Komponentu €. 7 ¢) Schémy ako aj
ostatnych komponentov Schémy sa nachadzaji na webovom portali Vykonavatel'a. (TU)


http://www.sbagency.sk/vyzva-na-zapojenie-sa-do-komunitarnych-programov-eu#.WzOch1UzYdU

