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Poskytovatel’ pomoci:

Poskytovatelom pomoci je Ministerstvo hospodarstva Slovenskej republiky ako
Sprostredkovatel'sky organ pre Opera¢ny program Vyskum a inovécie.

Ministerstvo hospodarstva SR

Mierova 19
827 15 Bratislava
www.mhsr.sk

www.opvai.sk

Telefon: +4212 48541 111

Vykonavatel’ schémy:

Vykonavatel'om schémy je Slovak Business Agency.

Slovak Business Agency

Mileti¢ova 23

821 09 Bratislava

Slovenska republika

KoreSpondencna adresa: Karadzicova 2, 811 09 Bratislava
www.sbagency.sk

Telefon: +421 2 203 63 100

Predmetny implementa¢ny manudl sa vztahuje k projektu Podpora internacionalizacie malych
a strednych podnikov (d’alej len ,,MSP”), konkrétne k bodu ¢. 3, ktory je jednym z hlavnych
pilierov projektu. Slovak Business Agency je poverena vykonavanim aktivit v rozsahu
komponentov 1 az 12 Schémy na podporu malého a stredného podnikania v SR.
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Podaktivita 3.5 - Zapajanie MSP do komunitarnych programov
EU

Pomoc, realizovana prostrednictvom tejto podaktivity je predmetom schémy na podporu
malého a stredného podnikania v SR (ndzov Schémy - de minimis, dalej len ,,Schéma*).
V Schéme st uvedené rozne formy podpory (jednotlivé formy podpory st oznacované ako
aktivity/podaktivity), ktoré spadaju pod komponenty (napriklad: ucast’ na prezentacnych
podujatiach, propagacia prostrednictvom elektronickych médii, kratkodobé a dlhodobé
poradenstvo). Podaktivita, ktora je predmetom tohto Implementacného manualu je definovana
pod komponentom €. 12 e) Schémy.

Podaktivita - 3.5 Zapajanie MSP do Schéma de minimis : Komponent ¢. 12 e)
komunitarnych programv EU Komponent €. 7 ¢)

Ucast’ na skupinovych informaénych aktivitich a odbornom

poradenstve

Komponent ¢. 12 ¢) Schémy
a) Opis aktivity

Hlavnym cielom Narodného projektu Podpora internacionalizacie malych a strednych
podnikov (d’alej len ,,NP INT*) je posilnenie internacionaliza¢nych kapacit malych a strednych
podnikov vratane prezentacie podnikatel'ského potencidlu a poskytnutie bezplatnych
prezentacnych, kooperacnych a poradenskych sluzieb MSP za tcelom zvysenia ich miery
zapojenia do medzindrodnej obchodnej spoluprace. Program sa orientuje na podnikatel'ské
subjekty fyzické osoby a pravnické osoby, v ktorych zaujme je rozsirit' svoje aktivity na
jednotnom trhu Eurépskej tnie, vratane cezhrani¢nych tizemi alebo na trhoch tretich krajin, a to
prostrednictvom dotovanych sluzieb programu.

Vychadzajuc z r6znych potrieb malych a strednych podnikov (d’alej len ,,MSP*) a zo Siroke;j
cielovej skupiny Ziadatel'ov st preto definované viaceré formy, typy a rozsahy pomoci, aby sa
vytvorilo Siroké portfolio sluzieb, ktoré uspokoji potreby slovenskych MSP a pomo6ze im rést
arozvijat svoj podnik. Uast na skupinovych informa¢nych aktivitich a odbornom
poradenstve vramci podaktivity 3.5 zameranej na zapdjanie MSP do komunitarnych
programov EU v ramci Trade Pointov (Komponent &. 12 e)) predstavuje procesne jednoduchy
druh podpory formou Specidlne obsahovo zameranych semindrov o aktualnych moznostiach
zapojenia sa do existujucich komunitarnych programov EU.

Seminare st urcené pre podnikatel'ov, ktori spliiaji podmienky uréené v Schéme a v samotnej
Vyzve vypisanej k danému komponentu. Zaroven ziadatelia st registrovani a overeni klienti



Nérodného podnikatel'ského centra (d’alej len ,,NPC*) spiiajici podmienky opravnenosti
cielovej skupiny.

Ziadat’ o pomoc v ramci vyhlasenych vyziev moze Ziadatel' o pomoc (d’alej len ,,Ziadatel™),
ktory:

e je pravnickou osobou alebo fyzickou osobou, ktord je podnikatelom v zmysle
ustanovenia § 2 ods. 2 pism. a), b), c)! zdkona & 513/1991 Zb. Obchodny zdkonnik v
zneni neskorsich predpisov, zaloZenou a existujucou podla prava Slovenskej republiky,

o splita definiciu MSP?;

e je podnikom podla clanku 107 ods. 1 Zmluvy o fungovani Eurdpskej unie, pricom
podnikom v zmysle uvedeného je kazdy subjekt vykonavajuci hospodarsku cinnost bez
ohladu na svoje pravne postavenie a sposob financovania;

e ma sidlo alebo miesto podnikania v ktoromkolvek kraji v ramci Slovenskej republiky
s vynimkou Bratislavského samospravneho kraja;

o splita wuvedemii podmienku: , Celkovd vyska pomoci de minimis jedinému
podniku’nesmie presiahnut 200 000 EUR v priebehu obdobia 3 fiskalnych rokov a to aj
od inych poskytovatelov, alebo v ramci inych schém pomoci de minimis. Celkova vyska
pomoci prijimatelovi vykonavajucemu cestnu nakladnu dopravu v prendajme alebo za
uhradu nesmie presiahnut’ 100 000 EUR v priebehu obdobia 3 fiskalnych rokov, pricom
tato pomoc sa nesmie pouzit na nakup vozidiel cestnej nakladnej dopravy. “ (Clanok K,
bod 3. Schémy,; Priloha ¢. 3 Schémy - Prehlad prijatej pomoci de minimis za posledné
3 roky);

e Ziada o pomoc vo forme minimdlnej pomoci (pomoci de minimis), ktora sa vztahuje na
vietky odvetvia hospoddrstva okrem odvetvi vylic¢enych zo zoznamu odvetvi (Clanok G)
Rozsah posobnosti Schémy).

b) Obsah aktivity

Skupinové odborné poradenstvo je realizované v uzavretych skupinach a je vykonavané
externymi odbornymi spolupracovnikmi, ktori st expertmi na tému komunitarnych programov
EU. Kapacita jedného skupinového odborného poradenstva je 10 tdastnikov (celkovy pocet
vSak zavisi od poctu prihlasenych opravnenych uchadzacov).

Ugastnik m4 k dispozicii max. 8 hodin skupinového informaéného podujatia (podas jedného
pracovného dina) vzdy na danu tému. Vykonavatel’ vypisuje terminy jednotlivych skupinovych
informacnych a odbornych poradenstiev priebezne na web strankach www.sba.sk / www.npc.sk
. Jednotlivé skupinové informac¢né aktivity - seminare sa konaji v r6znych krajoch a v r6znych
intervaloch, preto odporucame priebezne sledovat’ web stranku Slovak business agency (d’alej

! pism. ¢) okrem neregulovanych slobodnych povolani -fyzickych oséb vykonavajicich ¢innost’ podl'a Autorského zakona €. 185/2015 Z. z.
v zneni neskor$ich predpisov.

2 PrijimatePmi pomoci podra tejto vyzvy mozu byt podnikatel'ské subjekty, ktoré spifiaji definiciu MSP ku diiu podania Ziadosti v zmysle
definicie uvedenej v prilohe I Nariadenia Komisie (EU) &. 651/2014 zo 17. jina 2014 o vyhlaseni uréitych kategorii pomoci za zlugitelné s
vnutornym trhom podla ¢lankov 107 a 108 zmluvy.

3 v zmysle Nariadenia Komisie EU ¢. 1407/20133 z 18. decembra 2013 o uplatitovani &lankov 107 a 108 Zmluvy o fungovani Eurépskej
unie na pomoc de minimis (d’alej len ,,nariadenie de minimis®); U.v. EU L 352,24.12.2013, s. 1-8.



len ,,SBA®), konkrétne sekciu Aktuality alebo Facebook stranku SBA, konkrétne sekciu
Podujatia (Events).

Aktivita sa realizuje formou $pecidlne zameranych semindrov na tému Zapéjania sa MSP do
komunitarnych programov EU. Ugastnikom na seminaroch (MSP) budu prezentované aktuélne
moznosti zapojenia sa do existujiicich komunitarnych programov EU, budu informovani o
suvisiacich procesoch podédvania jednotlivych Zziadosti o zapojenie sa do toho-ktorého
komunitarneho programu EU. Zarovefi buda G&astnici informovani o rozsahu a intenzite
podpory, ktord bude poskytovand v suvislosti so zapdjanim sa MSP do komunitarnych
programov EU, vratane poziadaviek na spravne vypracovanie ziadosti a vypracovanie
suvisiacich projektov. Zaroven st potencidlni ziadatelia informovani o ponuke podpory
(rozsahu a intenzite) zo strany SBA.

Za jedného Ziadatela sa skupinového podujatia moze zii&astnit s zi&astnit’ 1 osoba.

¢) Vyberovy proces Ziadatelov o pomoc a mechanizmus posKytnutia
pomoci

Pred =zaciatkom skupinovych informac¢nych podujati budua v pravidelnych intervaloch
publikované vyzvy na zapojenie sa do tejto sluzby prostrednictvom webove] stranky
www.npc.sk / www.sbagency.sk .

1. Registrujte sa:
Cerpaniu sluzby predchadza registracia v Narodnom podnikatel’skom centre (,,d’alej len NPC*)
na linku: http://bit.ly/Registracia_PO

- st&astou registracie je aj povinna priloha — MODELOVE VYHLASENIE , ktorého
tlacivo je sucastou registraéného formuldra a je nevyhnutné si ho stiahnut’, vyplnit,
podpisat’ Statutarnym zastupcom a odovzdat’ (dorucovacou sluzbou/osobne) spolu
s registraénym formularom pracovnikom Trade Pointu v danom regione.

2. Ak ste sa uz registrovali v NPC:
- vyplnte len ,, Ziadost' o ucast na seminari zameranom na prezentovanie aktualnych
moznosti zapojenia sa do komunitarnych programov EU (Horizont 2020) “

- Vyplnent Ziadost odoslite elektronicky prostrednictvom online formulara

- stcastou Ziadosti st aj povinné prilohy Prehl’ad prijatej pomoci de minimis
za posledné 3 roky a Test podniku v tazkoestiach, ktoré su neoddelitelnou
su¢astou Ziadosti av pripade ich nedoru¢enia sa Ziadost povaZzuje za
nekompletna

,Prehlad’ prijatej pomoci de minimis za posledné 3 roky*, je integrovanou sucast’ou Ziadosti,
ktorej predmetom je Statna pomoc alebo ina pomoc, ktord bola MSP poskytnutd v rdmci
Schémy na podporu MSP (Schéma de minimis).

V pripade, ak Ziadatel’ nema prehl’ad o Eerpani pomoci v ramci Schémy de minimis, vie si tieto
informacie vyhladat’ prostrednictvom stranky Protimonopolného uradu, kde sa mu po zadani




svojho Identifikaéného ¢&isla spolo¢nosti (ICO) zobrazi aktualna hodnota finanénych
prostriedkov, ktoré k aktudlnemu datumu vycerpal.

Druhou povinnou prilohou je TEST PODNIKU V TAZKOSTIACH, ktorého tlagivo si
stiahnete priamo v Ziadosti. V pripade, ak by ste potrebovali pomoc pri vypihani predmetnych
formularov, nevahajte sa obratit’ na pobocku — Trade Point v danom regione.

Pokial’ Ziadost’ nebude uplna, Ziadatel’ bude e-mailom vyzvany na jej doplnenie, a to v lehote
do 1 pracovného diia od vyzvania. Ziadost' spolu s povinnou prilohou, musi byt" najneskor
v deni organizécie seminara podpisand a dorucend prislusnému pracovnikovi Trate Pointu.

V pripade, Ze Ziadatel’ nedoplni Ziadost’, nebude méoct’ byt posudzovana a bude vyradena. V
takomto pripade ma Ziadatel moznost’ podat’ nova Ziadost’ o poskytnutie pomoci v d’alSej
Vyzve.

Vyberovy proces

Hodnotiaci proces bude predstavovat’” formalnu kontrolu splnenia podmienok pre vstup do
programu a formalnu kontrolu predlozenych dokumentov. Kontrolu a schvalovanie budu
vykonavat’ interni zamestnanci Vykonavatel’a.

V pripade, Ze Ziadost' s povinnou prilohou (prilohami) nebude upln4, alebo nebude zodpovedat
podmienkam Komponentu &.12 ¢) Schémy a vyzvy, Vykonavatel moze vyziadat od Ziadatel'a
zaslanie doplitujucich informacii/dokumentov/chybajtcich priloh. Ziadatel’ je povinny mu ich
doplnit’, a to v lehote do 1 pracovného diia od zaslania pisomného vyzvania Vykonavatel'om.

V pripade, Ze Ziadatel’ nedoplni Ziadost’ v stanovene;j lehote, tato nebude d’alej posudzovana.
V takomto pripade ma viak Ziadatel' moznost’ podat' novii Ziadost' o poskytnutie pomoci, alebo
podat’ Ziadost’ o iné typy sluzieb v ramci inych vyziev zverejiiovanych na webovych strankach
www.sbagency.sk / www.npc.sk.

Vykonavatel’ je opravneny vyziadat’ si od Ziadatel'a dopliiujiice informacie, ktoré stvisia s
projektom na ucely postidenia suladu s podmienkami poskytnutia pomoci. Vykonavatel’ vedie
evidenciu vietkych predlozenych Ziadosti a dokumentaciu tykajicu sa vyberového procesu a
realizovanej podpory.

V pripade ak je o predmetnu informacnu aktivitu/skupinové poradenstvo ziujem, ktory
prevysuje kapacity. Povereny pracovnik Trade Pointu informuje Celoprojektového odborného
pracovnika internacionalizacnych aktivit, ktory rozhodne o d’alSom postupe s prihliadnutim na
aktualne moznosti a nastavené procesy v ramci NP INT (napr.: navySenie kapacit, rozhodnutie
o neucasti, opakovanie podujatia a pod.).

V pripade, Ze je Ziadost uplnad a Ziadatel vyhovie formalnym kritériam, zamestnanci
Vykonavatel’a zaradia jeho Ziadost' do poradia ziujemcov o uéast’ na skupinovom odbornom
poradenstve a podaji Ziadatelovi informaciu o schvaleni jeho Gcasti za predpokladu, Ze este
nebola naplnena kapacita semindra. V pripade naplnenia kapacity zaradia zamestnanci
Vykonavatel'a vSetky d’alSie schvalené ziadosti do zoznamu Cakatel'ov a oznamia ziadatelom
zamietnutie ich ucasti na skupinovom informac¢nom podujati s moznostou vyuzit miesto
nahradnika v pripade, ak sa niektory z predchadzajtcich uz schvalenych ziadatel'ov zo seminara
odhlasi. Poradie vietkych Ziadatel'ov sa uréuje podl'a ¢asu, v ktorom podali Ziadost’ o ticast’ na
skupinovej informacnej aktivite.



Podujatia sa realizuju v priestoroch Trade Pointov alebo inych dohodnutych priestoroch.
Vykonavatel' podl'a predpripraveného a pred-dohodnutého pldnu zabezpeCuje organizaciu
podujatia.

Pred vstupom na konkrétny typ podujatia je Ziadatel povinny odovzdat vyplnent
a §tatutarom podpisana Ziadost’ spolu s prilohami.

Na podujati je povinny Prijimatel’ (alebo jeho zamestnanci) podpisat’ prezen¢nu listinu, ktora
je nevyhnutna z dovodu doloZenia jeho i€asti na podujati.

Vykonavatel’ pisomne/elektronicky informuje Ziadatel'a o vysledku vyberového procesu, t. j. o
schvéleni/neschvaleni alebo vyradeni Ziadosti, a to do 1 pracovného dita odo dita vyhodnotenia
vysledkov vyberového procesu. Ziadatel’ berie na vedomie, Ze na poskytnutie pomoci nie je
pravny narok.

Diiom podpisu Ziadosti zo strany Vykondvatel'a sa uspesny Ziadatel' stava Prijimatelom
pomoci.

d) Kritéria vyberu Ziadatelov

Zoznam Kritérii vyhodnocovanych v ramci vyzvy na vstup do Komponentu ¢&. 12 e) Ugast’
na skupinovych informacénych aktivitdch a odbornom poradenstve

Formalna kontrola podmienok pre poskytnutie pomoci v ramci programu a Schémy:

e uplnost Ziadosti a priloh,

e opravnenost Ziadatela - MSP, ktori spifiaju definiciu malého a stredného podniku,

e opravnenost Ziadatel'a - MSP, ktori sidlia na uzemi ktoréhokol'vek samospravneho
kraja s vynimkou Bratislavského samospravneho kraja,

e opravnenost Ziadatel'a - prijatd pomoc de minimis za posledné 3 roky nepresahuje
stanovenu vysku v zmysle Schémy,

e opravnenost Ziadatela - predmet podnikania nie je vyliéeny zo zoznamu odvetvi,
ktorym sa v zmysle Schémy poskytuje podpora (t. j. Ziada o pomoc, ktord sa vzt'ahuje
na vSetky odvetvia hospodarstva okrem odvetvi vylu¢enych zo zoznamu odvetvi v
zmysle Schémy),

e opravnenost Ziadatel'a - overenie vyhlaseni Ziadatela,

Formalna kontrola predloZenych dokumentov:

« Ziadost a priloha/prilohy,
* prehlad prijatej pomoci de minimis za posledné 3 roky,
« vyhlasenia Ziadatela.

Na zéklade uvedenych kritérii vykonaji odborni pracovnici Vykonavatel'a formalnu kontrolu
podmienok pre vstup do programu a formalnu kontrolu predkladanej Ziadosti a povinne;
prilohy (priloh) Ziadosti.

V pripade neuplnej Ziadosti Vykonavatel’ vyziada od Ziadatela doplnenie dokumentov, priloh,
vyhléaseni, alebo inych dopliujtcich informécii. Tymto spdsobom budi spomedzi vsetkych
Ziadatel'ov vybrani len ti Ziadatelia, ktori spiiiaji vietky uvedené kritéria. Ostatni Ziadatelia,
ktori ani po vyziadani nedodaju chybajice dokumenty, prilohy a/alebo doplitujuce informacie
v stanovenej lehote (lehoty st uvedené v Casti ¢) Vyberovy proces), budi na zaklade nesplnene;j
formalnej kontroly automaticky vyradeni z vyberového procesu.



Ziadatelia, ktori splnili vietky kritéria formalnej kontroly sa stanii uspesnymi Ziadatel'mi o
Komponent ¢.12 e).

e) Den poskytnutia pomoci de minimis a vySka poskytnutej pomoci de
minimis

V pripade U¢asti na skupinovych informaénych aktivitach a odbornom poradenstve v Programe
na podporu internacionalizacie MSP prostrednictvom Trade Pointov (Komponent ¢. 12 e)
Schémy) sa za den poskytnutia pomoci de minimis povazuje nadobudnutie ucinnosti pravneho
tikonu, t. j. defi podpisu Ziadosti zo strany VykonavatePa. Vy3ka predpokladanej poskytnute;
pomoci de minimis, ktord bude oznamena Prijimatelovi sa vypocita ako maximum hodnot,
ktoré tvoria obsah sluzby.

Maximalne poskytnutd pomoc predstavuje tento komponent schémy :

MAX = (((cena prace * pocet hodin) + (ostatné¢ priame naklady)) / pocet za¢astnenych MSP)

f) Podmienky prihlasenia sa do Vyzvy
Aktualne znenie otvorenej vyzvy na prihlasenie sa do Komponentu €. 12 ¢) Schémy ako aj
ostatnych komponentov Schémy sa nachadzaji na webovom portali Vykonavatela.



